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Wybrane zasady łamania i składu tekstu
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Złoty podział
� Złoty podziału odcinka - odcinek jest podzielony na dwa 

mniejsze odcinki z zachowaniem złotej proporcji, gdy 
stosunek długości mniejszej części do większej jest równy 
stosunkowi większej do całego odcinka.

a : b = b : (a + b) 

� W przybliżeniu proporcje odcinków w złotym podziale:
3 : 5
5 : 8
8 : 13
13 : 21 

� Zastosowanie w architekturze antycznej, romańskiej oraz 
w sztuce renesansu i klasycyzmu.



4

Złoty podział w drukarstwie
� Format arkusza (dawniej „octavo” 130x210mm)
� Ustalanie wielkości marginesów,
� Projektowanie stron tytułowych,
� Rozmieszczanie ilustracji,
� Planowanie formatów i układów akcydensów.
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Złoty podział w drukarstwie
Ustalanie marginesów
� Wielkość górnego i dolnego marginesu można ustalić 

według zasady złotego podziału.
Przykład:
Format A5 (148 x 210 mm), długość kolumny np. 162 mm.
Na marginesy pozostaje 48 mm.
Ze złotego podziału na górny przypada 18 mm, a na dolny
30 mm.
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Złoty podział w drukarstwie
Strony tytułowe
� Kolumny niepełne od góry (tzw. spuszczone).

3/5
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Zasady składu i łamania tekstu
� Unikanie tzw. korytarzy, zarówno pionowych jak i skośnych.
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Zasady składu i łamania tekstu
Dzielenie wierszy
� Według prawideł ortografii języka polskiego,
� Zgodnie z zasadami typografii.

Określenie

Przy szerokości składu zawierającej

do 25 znaków
od 26 do 50 

znaków
od 51 do 60 znaków powyżej 60 znaków

Dopuszczalna liczba kolejnych przeniesień jedno za drugim nie określa się do 6 do 5 do 4

Rozdzielanie i przenoszenie 
do następnego wiersza

wyrazów dwusylabowych

nie określa się nie należy
pauzy

skrótów itp., itd.

tytułów: prof., mgr, inż., itp., od nazwisk

jednoliterowych skrótów, nazw i określeń od 
liczb arabskich lub rzymskich

nie określa się nie należy

liczb nie należy

sylaby li nie określa się nie należy

Rozdzielanie i przenoszenie

skrótów nazw instytucji składanych 
wersalikami

nie należy

skrótów nazw, miar i wag, bez 
poprzedzających je wartości liczbowych

nie określa się nie należy

Pozostawianie na końcu 
wiersza

pojedynczych liter lub cyfr z kropką lub 
nawiasem stosowanych przy wyliczeniach

nie określa się nie należy

inicjałów imion przed nazwiskami nie określa się nie należy

spójnika i wyrazów jednoliterowych 
składanych dużymi literami

nie określa się nie należy

wyrazów jednoliterowych składanych 
małymi literami a, o, u, w, z

nie określa się nie należy
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Zasady składu i łamania tekstu
Dzielenie wierszy
� kolejne przeniesienia jedno za drugim
� równomierne odstępy międzywyrazowe
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Zasady składu i łamania tekstu
Dzielenie wierszy
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Zasady składu i łamania tekstu
Składanie tytułów
� Nie należy dzielić wyrazów w tytułach,
� Tytuł wielowierszowy starać się dzielić na wiersze tak, aby 

każdy stanowił logicznie zakończone pojęcie.
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Zasady składu i łamania tekstu
Składanie tytułów
� Wyrównywanie nierównych wierszy
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Zasady składu i łamania tekstu
Składanie tytułów
� Wyrównywanie nierównych wierszy
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Inne zasady
Kropka
� W podpisach do ilustracji kropkę na końcu składa się 

wówczas, gdy podpis jest zdaniem złożonym, 
zawierającym znaki interpunkcji. Po zdaniach prostych 
kropek się nie składa.
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Inne zasady
Myślnik (pauza, „–”) – stosowany do określenia upływ czasu; 

podobnie jak dwukropek czy nawias, aby odzwierciedlić nagłą zmianę myśli; 
lub w miejscu, gdzie przecinek byłby zbyt słabym znakiem przystankowym. 

� W dialogu na początku wiersza oraz przy wyliczeniach, 
rozpoczynających się myślnikiem, oddziela się go od 
tekstu odstępem półfiretowym. Odstęp ten jest stały
i przy justowaniu wiersza nie ulega zmianie.

� Myślnik występujący w tekście oddziela się z obu stron 
spacjami 2-punktowymi, a użyty jako znak minus obok 
wartości liczbowej nie oddziela się żadnym odstępem. 

Łącznik (dywiz, „-”) – używany przy przenoszeniu wyrazów i łączeniu 
wyrazów kilkuczłonowych

� Nie oddziela się spacjami. 
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Inne zasady
Wielokropek
� Przed i po wyrazie należy składać z trzech kropek bez 

odstępów między nimi i wyrazem, do którego się odnosi. 
Po wykrzykniku znak wielokropek składa się tylko z 
dwóch kropek. 

!..
� Wielokropek użyty zamiast wyrazów opuszczonych w 

cytatach powinien być umieszczony w nawiasach 
kwadratowych lub okrągłych. 

Weszła nowa osoba, przystojna i młoda; [...]
Kibić miała wysmukłą, kształtną, pierś powabną,
Suknię materyjalną, różową, jedwabną,
Gors wycięty, kołnierzyk z koronek, [...]. 
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Inne zasady
� Liczby zawierające pięć i więcej cyfr należy dzielić na klasy 

spacją 2-punktową: 32 000 000, 32000000
� Znaki procentów, ułamki, stopnie i minuty składa się bez 

odstępów po liczbach, przy których są umieszczone: 12%
� Nawiasy i klamry należy składać bez odstępów od tekstu, 

który obejmują. Nawias zamykający składa się przed 
kropką, przecinkiem i myślnikiem (pauzą).
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Porady dla „łamiących”
Fragmenty wyró żnione
� Wybierz kontrastowy krój pisma dla wyróżnienia tytułów. 

� Rób wyraźne różnice stopni pisma. 
� Unikaj podkreślania tytułów i śródtytułów. 
� Do tytułów używaj grubych krojów bezszeryfowych. 

� WERSALIKI (DUŻE LITERY) STOSUJ WYJĄTKOWO 

OSZCZĘDNIE. 

� W TYTUŁACH ZAPISANYCH WERSALIKAMI 
ZMNIEJSZAJ INTERLINIĘ. 

� Używaj spójnej i konsekwentnej typografii do tytułów 
i podtytułów. 
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Porady dla „łamiących”
Tekst zasadniczy

� Do długiego tekstu wybieraj krój szeryfowy.

� Unikaj stosowania krojów ozdobnych.

� Unikaj umieszczania obok siebie podobnych krojów
i wielkości pisma. 

� Unikaj krótkich 
wierszy zapisa-
nych dużym fon-
tem. 

� Unikaj długich wierszy zapisanych małym fontem. Unikaj długich wierszy zapisanych małym fontem. Unikaj długich wierszy zapisanych małym fontem.

� Zastępuj tekst podkreślony pogrubieniami , kursywą lub 
KAPITALIKAMI. 

� Unikaj zbyt cz ęstego stosowania kursywy i pogrubie ń. 
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Porady dla „łamiących”
Interlinia
� Zwiększ interlinię gdy składasz dłuższe wiersze. 
� Zwiększ interlinię jeżeli stosujesz kroje bezszeryfowe. 
� Zmniejsz interlinię gdy używasz krojów szeryfowych. 
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Porady dla „łamiących”
Dzielenie wyrazów i justowanie
� Unikaj justowania wąskich łamów do obu marginesów. 
� Nie dziel wyrazów w tytułach, śródtytułach i wyróżnionych 

cytatach. 
� Dziel wyrazy w tekstach sformatowanych w chorągiewkę. 
� Nie dziel wyrazów w kilku, kolejno po sobie następujących, 

wierszach. 
� Wyrazy złożone dziel na myślniku, a najlepiej nie dziel ich 

w ogóle. 
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Porady dla „łamiących”
Akcenty graficzne
� Nie nadużywaj tekstu negatywowego. 
� W tekstach negatywowych stosuj duże i pogrubione kroje 

bezszeryfowe zamiast niewielkich szeryfowych. 
� Ilustracje i tło negatywowe stosuj "do spadu", czyli do 

fizycznej krawędzi strony dla uniknięcia niepożądanych 
ramek.


